Windows 10
Module B
Les manipulations sont laissées à votre discrétion.
Révision des concepts
1. Onglets du ruban.
2. Bouton Retour.
3. Volet de navigation.
4. Liste des fichiers.
5. Case Rechercher dans. Celle-ci, associée au dossier Voyages Tour Aventure, amorce ici une recherche dans ce dossier et tous ses sous-dossiers.
6. Barre d’adresse.
7. e.
8. d.
9. c.
10. a.
11. f.
12. b.
13. d.
14. c.
15. c.
16. a.
Révision des techniques
1. a. Une première proposition de structure vise à regrouper les dossiers par immeubles et par maison, puis par appartements et enfin par types d’interventions : location, entretien, réparations.

Gestion immobilière
	Immeuble 1
		Appartement 1
			Location
				- Quittance de loyer mois 1.rtf
				- …
				- Quittance de loyer mois m.rtf
			Entretien
				- Facture d’entretien.rtf
				…
			Réparations
				- Facture de réparation.rtf
				…
		Appartement 2
		…
		Appartement n
	Immeuble 2
		…
	Immeuble 3
		…
	Maison 1
		…
	Maison 2
		…

Cette méthode permet de retrouver immédiatement, en suivant le fil du niveau le plus haut au niveau le plus bas, tout ce qui a trait à un appartement ou à une maison individuelle : loyers, entretiens et réparations éventuels.

Une autre méthode consiste à rassembler toutes les locations d’une part, puis les entretiens et les réparations d’autre part. Dans ce cas-là, toutes les quittances de loyer sont regroupées sous un même dossier :

Gestion immobilière
	Locations
		Immeuble 1
			Appartement 1
				- Quittance de loyer mois 1.rtf
				- …
				- Quittance de loyer mois m.rtf
			…
		…
	Entretiens
		Immeuble 1
			Appartement 1
				- Facture d’entretien.rtf
				…
			…
		…
	Réparations
		Immeuble 1
			Appartement 1
				- Facture de réparation.rtf
				…
			…
		…
		
Cette méthode présente l’avantage que la personne qui collecte les loyers ne se préoccupe pas du reste, tandis que la personne qui gère les entretiens ne se préoccupe pas du reste et ainsi de suite.

Ceci démontre qu’il est important de réfléchir à la hiérarchie des fichiers, en fonction des besoins pratiques des utilisateurs.
Exercice 1
Cet exercice est laissé à votre discrétion.
Exercice 2
Cet exercice est laissé à votre discrétion.
Exercice 3
Cet exercice est laissé à votre discrétion.
Défi
Cet exercice est laissé à votre discrétion.
Atelier visuel
[bookmark: _GoBack]Cet exercice est laissé à votre discrétion.
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