Réunion hivernale



Le 1er novembre 2016

À : Tous les représentants des ventes de Fournitures de jardin Blouin
De : Votre nom
Objet : Réunion hivernale des ventes

Notre réunion hivernale des ventes approche rapidement ! Les planifications vont bon train et je profite de l’occasion pour partager avec vous les principaux détails de cette réunion. 

Où et quand
La réunion se tiendra du 5 au 7 janvier 2017 au centre des congrès et à l’hôtel du Centre Max Frisch à Berne en Suisse. Vous devez arriver à l’aéroport de Berne le 5 janvier à 14 heures. Vous pourrez réserver votre billet de retour à la maison quand vous voudrez le 7 janvier après 17 h.

À propos du Centre Max Frisch
Le Centre Max Frisch offre un centre de salles de conférence à la fine pointe, de même que de superbes aménagements récréatifs tels que courts de tennis et même un terrain de golf. Vous pourrez également profiter de l’occasion pour visiter la ville de Berne après les heures de travail planifiées.

Détails sur la réunion
[bookmark: _GoBack]La réunion débute le 5 janvier avec un souper et une réception de bienvenue. Le tout se poursuit les 6 et 7 janvier avec des rencontres de 9 h à 17 h, dont une heure de pause pour le diner. Deux pauses café sont également allouées entre 10 h et 10 h 30, de même qu’entre 15 h et 15 h 30. Notez qu’un accès Internet sans fil est mis à votre disposition partout dans tous les édifices.

Activités prévues
En plus de la réunion, nous avons planifié les activités spéciales suivantes :
· 5 janvier : Réception de bienvenue et souper avec les commentaires toujours judicieux du Président, M. Jacques Guérard
· 6 janvier : Diner des récompenses
· 7 janvier : Tournoi de golf (facultatif – débute à 6 h du matin)

Planification du voyage
Réservez vos billets dès aujourd’hui – la date limite pour les réservations est le 15 novembre. Des autocars vont attendront à l’aéroport le 5 janvier pour vous amener à l’hôtel. Notez que les frais de taxi ne sont pas admis et ne seront pas remboursés. Comme toujours, ce sera un grand plaisir pour moi de vous accueillir sur place !


