Excel 2016
Module A
Leçons
EX A-Calcul des salaires.xlsx.
Révision des concepts
1. Bouton Normal du groupe Modes d’affichage de l’onglet Affichage du Ruban.
2. Barre de formule
3. Onglet Affichage
4. Règle horizontale
5. Bouton Insérer une feuille
6. Indicateur de mode
7. f.
8. d.
9. c.
10. b.
11. e.
12. a.
13. b.
14. a.
15. b.
16. c.
17. b.
18. b.
19. c.
20. d.
21. c.

Révision des techniques
1. a. Voir page Excel A-2.
1. b. Facture, bon de commande, feuille de présence, relevé de frais de déplacement, bon de livraison.
1. c. Voir page Excel A-2.
3. a. Environ 27,92 °C
3. b. =C4-D4
Voir EX A-Statistiques météorologiques.xlsx.
Exercices personnels
EX A-Liste des propriétés.xlsx.
[bookmark: _GoBack]Exercice personnel 2
EX A-Ventes LuxAutos.xlsx.
Exercice personnel 3
Dans la cellule C2, la formule est : =B2*9/5+32

Voir EX A-Conversions de températures.xlsx.

Défi
Voir EX A-Carnet de chèques personnel.xlsx.

Difficultés supplémentaires
Il est possible de calculer le n° de chèque de la cellule A6 par =A5+1. Cette formule est ensuite recopiée par remplissage dans les lignes suivantes.

Mais la création d’une suite de numéros utilise une autre technique, documentée dans l’aide en ligne :
Entrez le 1er numéro de chèque dans la cellule A5 (par exemple 1010), le numéro suivant dans la cellule A6 (par exemple 1011), sélectionnez les deux cellules, puis faites glisser la poignée de recopie, dans le coin inférieur droit de la sélection jusque dans la cellule A9. Excel calcule automatiquement la suite des numéros à partir des deux premières valeurs indiquées. Dans ce cas-ci, les valeurs insérées ne sont plus des formules mais des valeurs, dites « discrètes », autrement dit, figées.
La production d’une suite de nombres sera vue en détail au bas de la page B-15.
Atelier visuel
EX A-Inventaire.xlsx.
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